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Studie- og ordensregler for N. Zahles Gymnasieskole

Indledning og formal

N. Zahles Gymnasium er en uddannelsesinstitution med undervisning pa gymnasialt niveau.

Studie- og ordensreglerne har til formal at sikre positive og studiefremmende aktiviteter pa skolen
samt bidrage til at skabe et godt og trygt undervisnings- og leeringsmiljo for eleverne.

Skolen har fokus pa at styrke elevernes faglighed og kompetenceudvikling, sa de bliver i stand til at
gennemfgre en videregaende uddannelse. Vi laegger ogsa vaegt pa, at eleverne dannes personligt og
bliver handlekraftige og selvsteendige unge mennesker, der evner at indga i feellesskaber og
demokrati. Det gar vi i et miljg, der viser respekt for den enkelte, helheden og for skolens traditioner,
veerdier og grundbestemmelser og med en hensigt om at skabe rammer, der understgtter og fremmer
abenhed, dialog og en god skolekultur.

Skolens regelseet er opbygget séledes, at fgrste del beskriver studiereglerne, der skal understgtte, at
eleverne far sa stort et udbytte af undervisningen, som muligt. Anden del af regelsaettet omhandler
ordensregler, der anviser rammerne for adfaerd pa skolen.

N. Zahles Gymnasiums studie- og ordensregler er udformet ud fra felgende lovgrundlag:
”Bekendtggrelse om de gymnasiale uddannelser” BEK nr. 497 af 18/05/2017, herefter BEK 497
”Bekendtgarelse af lovom de gymnasiale uddannelser”, LBK nr. 41 af 12/01/2024, herefter LBK 41
“Bekendtggrelse om studie- og ordensregler m.v. i de gymnasiale uddannelser”, bekendtgarelse nr.
1338 af 9.dec. 2019, herefter BEK 1338

” Bekendtgarelse om gymnasiale prover, prgver i de almene voksenuddannelser m.v., BEK nr. 3 af
05/01/2026, herefter BEK 3

Skolens studie- og ordensregler er fastsat af bestyrelsen, efter hgring af pesedagogisk rad og elevrad, jf.
BEK 1338, §1, stk. 4.

Revideret 2026 grundet ny bekendtggrelse om gymnasiale prgver, BEK 3.

Revideret 2025
Neerveerende Studie- og Ordensregler aflgser tilsvarende tidligere regler og treeder i kraft
den 1. august 2025, som felge af aendringer omkring klageadgang - LOV nr 469 af 14/05/2025.

Revideret 2024

Revideret 19. januar 2023
Rygepolitik 29. juni 2021

N. Zahles Skole - N. Zahles Gymnasieskole * Gymnasiet * +45 3369 7930 - Nerre Voldgade 5, 1358 Kebenhavn K - zahles.dk



N. ZAHLES GYMNASIESKOLE Tﬁ,f‘—/
X

Gymnasiet é\é‘%

1851
Indholdsfortegnelse
Studie- og ordensregler for N. Zahles GYMNASieSKOIE .....ccovuiiiiiciiiiicec e e 1
Indledning 0 TOTMAL .........coiuiii ettt st sttt et e e s bt e s et e et e et ebeenbeenaeas 1
L. STUAIEIEELEN ... ettt ettt e ettt e e et e e e ette e e e e aaaeeesasaaeeeaasssaeessssseeeassssaeassssseeeansssaeesnssseeenansseeans 4
Fremm@de 0g aKtiv deltageISe........cccvieeiiiriiiiiiiie ittt ettt eve b e e teestaessaessseesseesseeseensnas 4
Fravaer og manglende studieaktivItet..........coiiiriiiiiiiiee ettt et 4
406 (111 FO USRS 5
SKEITTLHIZE OPZAVET ...eveeeiiieiie ettt ettt ettt et e sttt et e e bt e bt e ebeesstesateeabeenbe e b eebtesbeesateeaseenseeseesseesneesasennne 5
EVAIUCTING. ... eevvieiie ittt ettt ettt ettt et e st e s tbeesseesbe e te e taessbessbeesseessaasssessseasseasseessaesseesssensseesseesseesssensnn 5
B O] o L= a1y =Y 41T PSSR 7
Et @Ot STUAICMILIG ....ecvvieivieiieieciece ettt et a e e e et e et e e st e taessbessbeessaessaessaessseasseasseasseesseensnes 7
Computere og andre elektroniske hjaelpemidler...........c.oocvviviiriiiiiiiiciececeee e 7
GOAE FACTIIELRT ..ottt ettt ettt ettt s at e eat e et e e be e bt e sseeeateenteenbeenbeenbeesseesnseenseenseens 8
GOAE SAIMIVERT ......ceuteteeiiete ettt ettt et et e e s bt es e e bt e st et e sa e em e et e estemeeeseemte st emtenseeneemseaseeseenseeneantesseensenseeneensens 8
Optagelse af UNAETVISIINEEN ....cc.eiiiieiieiteitieet ettt ettt et e ete et e e te e bt e saeesateenbeenbeebeesseesntesnseenseenseens 8
Rygning, alkohol 0g rUSIMIAIET ........ccviiviiiiiiiieiie ettt b e e b e ereesteessaessbeesbeesseeseenenas 8
3. Sanktionsmuligheder (herunder erstatniNgSANSVAT) ........cccvieiiieiiie et ecre et eertre s reestae e sareesbaeesareeens 10
EISTALNING. ....viitieiieiie ettt ettt et e e e stbestbe et beesbe e beesssesssessseasseasseesssessseasseessearseessaessaensaensseanns 11
O YT W1 [T={ g T=To [T U 12
KIage OVer UNAEIVISTIINZEN ... .ccuieiuieeiieeieeitetieieestteeeteete et e bt esteesteesateenteenseeseeseesseesneesnseenseeseesseesneesnsennne 12
GENETEIt OM KIAZET ...c.viiiiiiiiciieieectee ettt ettt et e bt et e et e e te e s tbestbeesbeasbeessaessaessbesssessseesseesseesssensns 12
Klage OVer ZYMNASIAle PIOVET .......cocuiriirieiiiiieieie ettt ettt sttt ettt b ettt sbe et b e b bt e e e 12
QBT A a0 (<] K<) TSRS 12
BIIAE L evvrveeeeeeeeeeeeseeeeeeseseeseseeseseeseseeseeeeee s eseeeeeeseeseeeaee s eee et e et s et e et e e s e seee e et s e s eeeeesee s et e e s esees et ee s es st e s ereeene 13
EKSKUTISIONET O TEJSET ...cuveeutieiietieeiieeiie ettt et e stte st e st e et et e e s teesseesateeaseenbeesee st esseesneeenseenseensaesseesneesnsennns 13
Bilag 2: EKSAmMENSIEGIEMENT..... .. i e e e e e e e e e e e e e e e e e abreeeeeeeeeennnrreeaeaeaeeannnes 14
EKSAMENSTEZIEITIC ... .evvieviieiieieeetieeite et ettt et et e steeetbeetbeesbeestaestsessbessbeesseesseesssasssessseesseesseessaesseenseesssesnns 14
Ligestillende PravVeVILKAT .........ccceeiieiieieeieeee ettt ettt ettt eteestaesaeeenseenseesaesseesnnesnsennns 14
KOMMIME fOT SEME ...ttt ettt ettt ettt ee e et e e teestenseeae e st e st eneenseeseensesseeneenseeneensenns 15
Sygdom Under EKSAMEN OF PIGVET .......eecviiriierieiieeiieeiteseesteeteeteeseesseesseesssessseenseesseesseesseesssesnseenseesseesses 15
Regler for skriftlige eksaminer 08 iNTEINE PrBVEN ........ooceeiiieeee ettt e e e re e e e e e e e areas 15
FOI O UNAET PIOVEI ...ttt sttt et e st e st e st e et e e b e e s e eseesssesnseenseensaensaesseesnsesnsennns 15
Brug af computer ved eKSAMEN O PIOVET .......cccevieriiriiieieesiieseesieete et et esseeseeessaessseenseesseesseesseesssesnsennns 16
IMIOMIEOTEIIIIZ .. vvevveevieeireetteeteeteestteeeteeebeesseesseeteessaessseessaesseesseasssesssessseasseasseesssesssasssessseassessseessasssnenssesssesnns 16
Uretmaessig hjelp ved skriftlig eksamen 0Z PrOVET .........cccvevierierieniiieiieieeeeeesee e s 16

N. Zahles Skole - N. Zahles Gymnasieskole * Gymnasiet * +45 3369 7930 - Nerre Voldgade 5, 1358 Kebenhavn K - zahles.dk



N. ZAHLES GYMNASIESKOLE ¥

Gymnasiet \
C-s%

1851

Regler for mundtlig eksamen 08 INTEINE PrBVEL ....cc.vviii ittt e sre e s s sbee e s s sabee e s e nnnes 17
FOI PIOVEIL .ottt ettt e sttt e s bt e e bt e s bt e e sabaeenbbeesabeeebteesabaeesabeenas 17
Forberedelse 0g eKSamMINAtION ..........c.eccvieeiieiiieieiie ettt ettt e e et steestaesteessseesseessaessaessnesssennns 17
BedOmMIMEISEI ......eeiiiiie ettt ettt et ettt b e bttt ettt e e te e beeeateeaeeeane 17
Uretmeessig hjelp ved mundtlig ekSamen 0 PrOVET.........ccvevvierierierieeiieieereeseeseeseeeveereesiaeseessnessneenns 18

N. Zahles Skole - N. Zahles Gymnasieskole * Gymnasiet * +45 3369 7930 - Nerre Voldgade 5, 1358 Kebenhavn K - zahles.dk



N. ZAHLES GYMNASIESKOLE T:%_/
X

Gymnasiet é\é‘g\é)

1. Studieregler

Fremmgde og aktiv deltagelse

N. Zahles Gymnasium har en paedagogisk grundantagelse om, at fremmgde og aktiv deltagelse giver
bedre trivsel og starre leeringsudbytte til gavn for bade den enkelte elev, de medstuderende og
institutionen som helhed. Alle er derfor forpligtet til at bidrage til den gode skolekultur og det gode
leeringsmilja.

Du skal mgde rettidigt og deltage aktivt i undervisningen. Aktiv deltagelse geelder alle former for
undervisning: | klasselokalet med fysisk fremmagade, virtuel undervisning, forlagt undervisning udenfor
huset, ekskursioner og studieture, feellesarrangementer, eksamen og alle former for interne prgver.
Ogsa lektielaesning, skriftlige afleveringer og par-, gruppe- og selvstaendigt arbejde betragtes som
undervisning.

Aktiv deltagelse kreever, at du mgder forberedt til undervisningen og medbringer bade papir,
skriveredskab og computer.

Skemaaendringer og lektier vil fremga af lectio, og du forventes at holde dig orienteret samt
falge leerernes anvisninger for brug af lectio.

Fraveer og manglende studieaktivitet

Deltagelse i undervisningen registres digitalt og i overensstemmelse med persondatalovgivningen
jf. ovenstaende definition af undervisning.

Der findes i de gymnasiale uddannelser ingen "ret” til fravaer og dermed ingen godkendte
fraveersgrunde. Dog geelder fglgende undtagelser:

o Ved seeraftale om leengere udlandsophold efter reglerne herom eller godkendt orlov.

e Ved aktiviteter, der understatter elevernes undervisning eller dannelse, fx elevradsarbejde,
udvalgsarbejde eller andre aktiviteter i "skolens tjeneste”.

e Ved fraveeriforbindelse med forpligtigelser ifalge lovgivning, for eksempel deltagelse i Forsvarets
Dag eller borgerligt ombud (her er det ekstra vigtigt at der gives besked om arsagen til
fraveeret).

e | forbindelse med elevdemokratiske mgder og lignende, der ikke er sidestillet med
undervisningen. Fraveer i forbindelse med elevdemokratiske mgder m.m. skal dog veere
indenfor rammerne af, hvad gymnasiet finder rimeligt. Fravaersarsagen oplyses over lectio.

Fraveer i forbindelse med busforsinkelser, sygdom, leege-eller tandleegebesag, barsel mv. samt ferie
og fridage uden for skolens ferieplan teeller med ved den objektive registrering af fraveer.

Hvis dit fraveer skennes for hgijt, vil gymnasievejlederen kontakte dig med henblik pa at stgtte digi at

nedbringe fraveeret. Ved manglende rettidig aflevering af skriftlige afleveringer kan gymnasiet
indkalde dig til studiecafé, sa du kan fa hjeelp og stotte til at arbejde med og aflevere din opgave.
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Hvis skolen skanner, at dine forssmmelser er uacceptable, kan skolen sanktionere dig. Sanktioner
kan dog kun saettes i veerk for fraveer, der ikke er begrundet i forhold efter §10, stk. 2-3 i BEK 1338.
Varsler i forbindelse med fravaer bortfalder ved skolearets udlgb.

Sygdom

| seerlige tilfeelde af leengerevarende sygdom kan skolen tilbyde specialundervisning, sygeundervisning
og eventuel supplerende undervisning. Disse tiltag iveerkseetter vi s tidligt som muligt, sa det bliver
muligt for dig at genoptage undervisningen uden starre problemer. (Skolen skal have dokumentation
fra leege eller lign. for at kunne tildele dig seerlige stattetimer).

Skolen kan bede dig om en laegeerkleering for egen regning, ved anmodning om fritagelse fra et
eller flere fag og ved sygdom. Det har stor betydning, at skolen har alle relevante oplysninger i
forbindelse med leengerevarende sygdom, sa vi kan tilbyde dig de relevante
hjeelpeforanstaltninger.

Skriftlige opgaver

Der ligger meget leering i at arbejde med fagene skriftligt, og du skal aflevere alle de skriftlige opgaver,
leereren stiller, rettidigt. For at din aflevering kan godkendes som afleveret, skal den have et format og
indhold, der kan godkendes af din leerer og er acceptabelt ift. den stillede opgave.

Plagiat og anden uretmeessig hjeelp:

Du skal naturligvis selv udarbejde dine opgaver. Du ma ikke i forbindelse med skriftlige opgaver
anvende citater uden citationstegn og uden angivelse af kilde. Decideret afskrift af leengere passager
eller opgaver er naturligvis ikke tilladt. Opdager vi, at du har fdet uretmeessig hjeelp til at lave opgaven
(afskrift, Al/chatbots, translate eller lign.), vil det udlgse en sanktion. Du vil desuden blive indkaldt til
tvungent lektieveerksted, hvor du enten skal lave opgaven péa ny eller en anden opgave, alt efter
leererens vurdering.

Fortsaetter du med at plagiere, vil det medfgre en sanktion, som i sidste ende kan have form af
midlertidig eller permanent bortvisning. Er du under 18 ar, vil dine foreeldre blive underrettet.

Hvis du sanktioneres for at have begéet, medvirket eller tilskyndet til snyd/plagiat geelder sanktionen
hele din skoletid, jf. § 5 stk. 2 i BEK 1338.

Evaluering

To til tre gange om aret foretager dine fagleerere en faglig vurdering af dit standpunkt i faget ud fra de
faglige mal, som fremgar af stx-bekendtggrelsen. | den forbindelse har du ret til en samtale med din
laerer, hvor der dels skal vaere fokus pa baggrunden for standpunktskarakteren (feedback), dels veere
fokus pa hvordan du kan forbedre dit standpunkt (feedforward).

Nar du afslutter et fag, vil du normalt modtage en afsluttende standpunktskarakter, der er udtryk for
dit faglige standpunkt set i relation til de faglige mal i fagets bekendtggrelse. Denne karakter indgar pa
dit studentereksamensbevis.
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Evaluering af undervisningen: | henhold til stx-bekendtgarelsen skal alle undervisningsforlgb
evalueres med henblik pa en diskussion af, hvad der har veeret godt og/eller mindre godt i
undervisningsforlgbet. En gang om &ret skal dine laerere evaluere undervisningen skriftligt og anonymt
pa alle hold.

Alle elever er desuden forpligtet til at deltage i Undervisningsministeriets arlige trivselsundersggelse
(ETU).
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2. Ordensregler

Et godt studiemiljg

Pa N. Zahles Gymnasium finder vi det vigtigt, at alle far de bedste betingelser for at trives og udvikle
sig, fagligt som personligt. Derfor forventer vi ogsa, at alle udviser en ansvarlig og hensynsfuld
opfarsel, og at ingen bliver udsat for - eller udseetter andre for - nedvaerdigende eller kreenkende
behandling.

Du skal selvfalgelig altid efterleve medarbejdernes anvisninger og i gvrigt respektere skolen, de andre
elever og skolens ansatte. Den gode adfaerd geelder bade i skoletiden, udenfor skoletiden og i det
digitale rum.

For alle punkter i skolens ordensregler geelder, at du ved overskridelse af reglerne vil kunne
sanktioneres proportionalt med din forseelse. Reglerne geelder ogsé adfserd uden for
undervisningstiden, nar involverede elever indgar i sammenhaenge, der kan identificere dem med
institutionen eller nar adfeerden skannes at have betydning for forhold p4 institutionen.

Computere og andre elektroniske hjeelpemidler

Viforventer, at du medbringer en computer til brug i undervisningen, og at du retter dig efter laerernes
anvisninger i din brug af den.

P4 N. Zahles Gymnasium har vi fglgende anbefalinger for brug af computer og andre elektroniske
veerktgjer:

1. Nar mobiler og computere (devices) er med i undervisningen, skal de betragtes som veerktgijer,
der kun bruges, néar det giver faglig mening og til aktiviteter, der er tilknyttet undervisningen.
Det er leereren, der styrer elevernes brug af devices.

2. Detanbefales, at der skal veere skeermfrie tidsrum i alle lektioner af hensyn til kontakten
mellem laerer og elever og eleverne imellem.

3. Detanbefales at treene eleverne i brugen af digitale hjeelpemidler, sa de arbejder
hensigtsmeessigt med det digitale i skolen.

4. Detanbefales, at eleverne traenes i ikke at veere online. De skal opgve praktiske vaner, sa de
leerer at laeegge mobilen til side, ikke at veere tilgeengelige og at udholde en hel lektionsleengde

uden distraktioner.

5. Detanbefales stadig at bruge analoge leeremidler. Bgger og papir har store kvaliteter, som ikke
er blevet umoderne. Derfor er der behov for at variere brugen af laeremidler.

6. Detanbefales, at den digitale og demokratiske dannelse understgttes af de fleksible rammer
og mulighed for dialog omkring brugen af devices.
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Gode faciliteter

Vi har alle et feelles ansvar for, at skolen fremstar paen og indbydende. Derfor rydder enhver op efter
sig selv—bade i klasselokalerne og i feellesarealerne.

Alle elever kan fa tildelt et elevskab til opbevaring af bager m.m. Ved tildelingen af elevskabet skriver
du under pa lanebetingelserne.

Heerveerk og graffiti medfarer ud over sanktioner efter studie og ordensreglerne ogsa, at den/de
skyldige skal betale for udbedringen af skaden.

Godt samveer

Vores skoleveerdier vaegter et trygt og respektfuldt miljg for alle, fordi vi mener, det er grobund for den
gode leering. Derfor skal alle elever udvise respekt for hinanden til hver en tid. Vi har ikke et kodeks for
pakleedning, men ingen méa dog have ansigtet tildeekket pa skolens omrade.

Enhver form for mobning af andre elever eller elevgrupper er uacceptabel, uanset om den foregéar pa
skolen eller pa de sociale medier. Du skal veere opmaerksom p4a, at din adfaerd pa de sociale medier -
ogséa udenfor skoletiden — er omfattet af skolens studie- og ordensregler, og at en overtraedelse vil
sanktioneres efter samme.

Skolen har en nul-tolerance overfor enhver form for voldelig og truende adfaerd. Hvis du optraeder
voldeligt eller truer andre med vold, iveerksaetter ledelsen en straks-sanktion, fx gjeblikkelig
hjemsendelse.

De gode adfeerdsregler geelder ogséa pa fx Facebook, Instagram, TikTok eller YouTube og i forbindelse
med udarbejdelse af den sdkaldte bla bog, hvor reglen er, at du har lov til at ytre dig og sige din
mening, men at du ogsé har et ansvar, og at ytringsfriheden ikke er ubegreenset.

Optagelse af undervisningen

Pa skolen ma du ikke optage eller filme samtaler/undervisning mellem leerer/elev og elev/elev,
medmindre den anden part er blevet gjort opmaerksom herpa og har accepteret. Offentliggarelse af
ovennaevnte samtaler og undervisning er bade en overtraedelse af ordensreglerne og strafbart i
henhold til geeldende straffelovgivning.

Rygning, alkohol og rusmidler

Der er Ragfri Skoletid for alle pd N. Zahles Gymnasieskole, jf lov om rggfrie miljger, hvilket betyder, at
man ikke ma ryge eller indtage nogen former for nikotinholdige produkter i skoletiden, mellemtimer og
frikvarterer, pa ture og ekskursioner. Det er ikke muligt at dispensere fra lov om ragfri miljger, og der
kan derfor ikke fraviges ved enkeltstaende lejligheder som f.eks. skolefester.

Du ma ikke medbringe gl, vin eller spiritus pa skolen og skolens neermeste omrade, heller ikke til
fester og cafeer. Hverken elever eller leerere ma mgde berusede eller pa anden made vaere pavirkede
pa skolen. Du ma heller ikke veere i besiddelse af, indtage, veere pavirket af eller distribuere stoffer pa
skolen eller i forbindelse med aktiviteter arrangeret af skolen — heller ikke udenfor skolens omrade
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(ekskursioner, studierejser, fester eller lignende). Generelt geelder, at alle skolens aktiviteter,
herunder ture og ekskursioner, er alkoholfrie. Se desuden bilag 1.

| lebet af skolearet afholder vi en lang raekke sociale arrangementer udenfor undervisningstiden, og
nogle af disse arrangementer kan efter aftale med ledelsen give begraenset og reguleret adgang til
alkohol. Du kan til visse af arrangementerne, fx gymnasiefesterne, kgbe drikkevarer med en max.
alkoholprocent pa 5,0. Til enhver tid geelder, at du ikke ma indtage alkoholiske drikke i et sddant
omfang, at du er til gene eller fare for hverken dig selv eller andre. Skolen forbeholder sig ret til at
hjemsende en elev, der skannes beruset eller pavirket ved ankomsten til skolens arrangement eller i
lebet af arrangementet og forbeholder sig i gvrigt ret til at bede en elev om at lade sig teste for
stoffer, hvis vedkommende skgnnes pavirket.
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3. Sanktionsmuligheder (herunder erstatningsansvar)

N. Zahles Gymnasium kan veelge at give forskellige typer af sanktioner, hvis studie- og ordensreglerne
overtreedes. Ved iveerkseettelse af sanktioner, herunder udelukkelser fra undervisningen og ved
bortvisning, uanset om det er af kortere eller leengere varighed, vil der ske en partshgring (evt. en her-
og-nu haring) — mundtligt eller skriftligt. Hvis du er under 18 ar, har skolen pligt til at orientere dine
foraeldre om din overtraedelse af skolens studie- og ordensregler.

Sanktionerne fremgar af § 5 og 6 i bekendtgarelsen om studie-og ordensregler i de gymnasiale
uddannelser. Bryder du i en mindre alvorlig overtraedelse skolens studie- og ordensregler, vil du fa en
paedagogisk tilrettevisning. Det foregar ved, at du bliver indkaldt til en alvorlig samtale med skolens
ledelse, evt. med deltagelse af en bisidder, muligvis med anvisning af fremtidig gnsket adfaerd.

Ved mere alvorlige overtraedelser af skolens studie- og ordensregler har skolen fglgende
sanktionsmuligheder:

* Du kan fa en skriftlig advarsel

* Du kan blive udelukket fra konkrete arrangementer eller aktiviteter.

¢ Du kan blive midlertidig udelukket fra undervisningen i indtil 10 dage pa et skolear -

udelukkelsen registreres som fraveer.

e Du kan fa forbud mod, at du i en naermere bestemt periode medbringer og anvender bestemte

private genstande, fx mobiltelefon og/eller PC’er i den udstreekning, det er paedagogisk begrundet.

¢ Skolen kan tilbageholde din mobiltelefon/din computer/lignende kommunikationsmidler i op til et
degn.

* Ved for stort fraveer kan du blive henvist til at afleegge prave i alle afsluttende fag pa det

pageeldende klassetrin.

¢ Du kan i meget alvorlige tilfaelde miste retten til at blive indstillet til prave i et eller flere fag

¢ Du kan blive bortvist (udskrevet) fra gymnasiet i saerligt graverende tilfeelde.

e Gymnasiet kan, mens en sag undersgges naermere, beslutte at hjemsende dig eller kun tillade

dig at veere til stede pa gymnasiet i et neermere bestemt omfang, indtil der er truffet endelig

afgoerelse i din sag.

¢ Hvis skolen skagnner, at du ikke er studieaktiv, indberettes det til SU-styrelsen, hvilket betyder, at

du vil miste retten til SU i en periode.

¢ Skolen kan give dig en betinget sanktion, dvs. at sanktionen ikke gives her og nu, men fgrst

iveerkseettes, hvis du igen overtreeder skolens studie og ordensregler indenfor en fastsat periode.

| szerligt alvorlige tilfeelde kan skolen gennemfgre en her-og-nu haring, hvor skolens ledelse (pa
studierejse én af rejselaererne) oplyser dig, at vi vil iveerksaette en alvorlig sanktion over for dig.
Har du faet en her-og-nu hgring med bortvisning/udelukkelse, bliver du om muligt kontaktet af

skolens ledelse farste hverdag efter haendelsen mhp. den videre gang i sagen.1
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Erstatning

Du har personligt ansvar for dine egne handlinger og er dermed omfattet af de almindelige
erstatningsregler. Skolen vil ikke kunne drages til ansvar, herunder gkonomisk ansvar, for handlinger,
der begas af skolens egne elever eller udefra kommende personer.

1 Partshgring ved alvorlige forseelser: Partshgringen vil blive foretaget som en her-og-nu hgring: Inden du
bliver sendt hjem, vil du fa forelagt skolens opfattelse af, hvorfor du bliver bortvist. Vi tager noter af,
hvordan du ser pa sagen, hvorefter vi pa farstkommende hverdag genoptager sagen, partshgring og evt.
iveerkseettelse af sanktion.
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4. Klagemuligheder

Klage over undervisningen

Vi henstiller til at man altid starter med at tage en dialog mellem de involverede parter — dvs. mellem
elev og leerer. Hvis man oplever det nadvendigt, kan man derefter kontakte skolens ledelse og evt.
klage.

Generelt om klager

En klage skal altid veere skriftlig og udfarligt begrundet for at blive behandlet. Skolen vil altid vejlede
dig ift. klageprocedure.
Hvilke klager kan skolen behandle:

e Eksamensklager

o Afsluttende karakterklager

e Klager over undervisningen

Nar skolen handterer en sag, fx et brud pa skolens studie- og ordensregler eller en klage over
eksamen, vil det altid munde ud i en afggrelse.

Klage over gymnasiale prgver

En klage skal veere individuel, skriftlig og praecist beskrive de faktiske omsteendigheder, der efter
klagers opfattelse kan begrunde en imgdekommelse af klagen. Klagen kan vedrgre:

¢ Eksaminationsgrundlaget* (herunder prevespargsmal, opgaver og lignende, samt dets forhold

til uddannelsens mal og krav)

o Prgveforlgbet

e Bedgmmelsen
*Vedrgrer klagen eksaminationsgrundlaget sender institutionen klagen til Styrelsen for Undervisning
og Kvalitet, hvis opgaven ved prgven er stillet af styrelsen.

Skolens ledelse vil give dig vejledning og radgivning, hvis du gnsker at klage.

Lees evt. mere her: Klager over prgver | Bgrne- og Undervisningsministeriet

Klage over afggrelser

Hvis du mener skolen har lavet en fejli behandling af din sag, har du mulighed for at rette henvendelse
til skolens bestyrelse.

Bestyrelsen kan ikke behandle klager over det neermere fagligt-psedagogiske skan, der er foretaget pa

institutionen baseret pa vurderinger af faktiske forhold, som bestyrelsen ikke har nzermere indseende

i. Klage over skolens afggrelse til skolens bestyrelse kan derfor kun adresseres for sa vidt angar retlige
spargsmal. Et retligt spgrgsmal kan fx veere, om institutionens ledelse i sin afggrelse har lagt en forkert
forstaelse af reglerne til grund i sin sagsbehandling eller har begaet procedurefejl.

Klageadgang til Undervisningsministeriet gaelder ikke private institutioner for gymnasiale

uddannelser.
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Bilag 1:
Ekskursioner og rejser

Ekskursioner og studieture er forlagt undervisning, og ogsa her geelder skolens studie- og
ordensregler.

Ved studieture forstas rejser, hvor man undervises udenfor skolens omrade og med overnatning, i
flere sammenhaengende dage. Da der er tale om lovpligtig undervisning, skal alle holdets elever
deltage i rejsen, som forestas af en til to af holdets leerere. Leererne udarbejder i samarbejde med
holdets elever et program for rejsen, som foreligger i god tid inden afrejse. Du skal pa alle rejser
udvise positiv og ansvarlig opfarsel og deltage aktivt i hele rejsens program.

Rejseleererne udarbejder et budget for rejsen, der indeholder fglgende udgifter: Transport til
rejsestedet, hotel (normalt med morgenmad) samt overslag over entreer og transport pa
rejsestedet. De deltagende leereres rejseudgifter indgar ikke i budgettet. Forsikringer indgar normalt
ikke i rejsebudgettet, hvorfor sa den enkelte elev kun er omfattet af familiens egen rejseforsikring.

Inden turen underskriver du eller dine foraeldre to blanketter i forbindelse med studierejsen: En
vedrgrende betalingen af rejsen og én vedrgrende den opfarsel, vi forventer af dig pa studierejsen.
P& studieture og ekskursioner, sdvel som i det daglige, geelder alle skolens studie og ordensregler og
elever kan sanktioneres efter samme.

For alle rejseri 1.g, 2.g og Erasmus-rejser geelder, at | ikke mé nyde alkohol pa rejser. For studierejser
i 3g geelder, at der kan nydes op til 2 genstande pa udvalgte dage fastsat af rejseleererne, men aldrig
sadan at man er pavirket af alkoholindtaget.

For alle rejser geelder desuden:

e Du skal feerdes sammen med mindst to andre elever

o Du skal mgde undervisningsparat til aftalt tid, som vil fremga enten af programmet eller efter
aftale med leererne. Om aftenen geelder, at alle skal veere péa hotellet kl. 24.

e Du skal respektere overnatningsstedets regler for ro og orden

Overtraedelse af rejseregler kan medfgre sanktion og evt. hjemsendelse fra studieturen/ekskursionen
pa egen eller foreeldres regning. Hvis overtraedelsen er meget grov, kan du yderligere blive idemt en
sanktion, nar du er kommet hjem fra studierejsen.

Seerlige destinationer eller forggede udgifter i forbindelse med studieture skal godkendes af rektor
og foreeldre.
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Bilag 2: Eksamensreglement

Du har som elev pligt til at deltage i eksamen, terminspraver, arsprgver og lignende efter skolens
bestemmelser herom.

Eksamensreglerne

Formalet med eksamen er at dokumentere i hvilken grad eksaminanden opfylder de mal og krav,
der er fastsat for faget og uddannelsen, og en preestation ved en prove skal veere elevens egen
og selvstaendige praestation. Skolen skal tilretteleegge preverne med henblik pa at sikre —jf. §
23. Institutionen skal sikre, at proverne gennemfares under forhold, der er egnede til at sikre, at
eksaminanderne overholder eksamensreglerne, herunder undlader at kommunikere utilsigtet og
at anvende ikke-tilladte hjeelpemidler.

Stk. 2. Institutionen er forpligtet til at fore tilsyn med, at eksamensreglerne overholdes under
proverne. (BEK nr 3 af 05/01/2026)

Skolens studie- og ordensregler gaelder ogséa i eksamensperioden og du skal respektere og falge
reglerne for god adfeerd. Du skal altid rette dig efter vagternes anvisninger og pabud, ogsé i tilfelde af
brandalarm eller evakuering.

Under prgver og eksaminer er det strengt forbudt at kommunikere med andre elever — hverken i
forberedelseslokalet, eksamenslokalet eller med omverdenen. Dette betyder ogsa, at man ikke kan
lane hjeelpemidler eller lign. af hinanden under eksamen, da dette vil blive betragtet som uretmaessig
hjeelp. Hvis du har spargsmal, skal du ved stille handsopraekning henvende dig til en af vagterne.
Vagterne ma ikke svare pa faglige spargsmal.

Du kan komme pa toilettet, nar du far tilladelse af en af vagterne. Du bliver fulgt pa toilettet og tilbage igen.
Ogsa ved praver er skolen ragfri.

Seerligt for de skriftlige praver gaelder, at du efter aflevering af skriftlige praver/eksaminer ikke ma
forlade din plads, for vagterne giver dig lov. Bliver du feerdig far tid, skal du efterlade dine ting, inkl.
computer i eksamenslokalet. Det sidste kvarter af praven ma ingen forlade sin plads, far den sidste
har afleveret og proven officielt er slut.

Dine ting og din mobiltelefon/smartwatch kan farst hentes efter prgvens officielle afslutning, dvs. nar
sidste elev har afleveret, og den prgveansvarlige afslutter prgven.

Ligestillende pravevilkar

Hvis du har psykiske eller fysiske funktionsnedsaettelser eller andre specifikke vanskeligheder, er
det op til skolen at treeffe afgarelse om, hvorvidt du har brug for seerlig hjeelp til eksamen, jf. 8 19.
Tosprogethed er ikke i sig selv omfattet heraf. Skolen treeffer afgarelse pa baggrund af sagkyndige
udtalelser for den konkrete eksaminand og konkrete prgve. Det betyder f.eks., at du skal fremvise
dokumentation for f.eks. ordblindhed, hvis du gnsker at sgge om forleenget tid til eksamen. Hjeelpen
ligestiller dig med de andre eksaminander.
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Ansggning om seerlige og ligestillende pravevilkar skal veere skolen i heende senest en uge inden
arets terminspraver.

Komme for sent

Husk altid at medregne ekstra transporttid, sé du er sikker pa at na frem i god tid — dvs. for

skriftlige praver mindst 15 minutter for officiel prgvestart, for mundtlige prgver mindst 25 min.
prgvestart.

Kommer du for sent, skal du straks ringe til skolens kontor pa tlf. 33 69 79 30. Sekretaeren er til stede
péa skolen fra kl.7.30 i eksamensperioden. Hvis du mod forventning ikke kan fa telefonisk kontakt, s&
skriv til sekretaer og ledelse over lectio.

Nar du kommer frem til skolen, skal du henvende dig pa kontoret, hvorefter en
ledelsesrepraesentant vil vurdere, om der kan dispenseres fra eksamensreglerne, sa du fortsat
kan gennemfgre prgven. Selvom du kommer senere i gang med eksamen, skal du stadig aflevere
samtidig med de rettidigt fremmgdte og far saledes mindre tid til at lave din besvarelse.

Sygdom under eksamen og praver

Det er vigtigt, at du straks giver besked til skolen, hvis du bliver syg og ikke kan deltage i din eksamen
eller prgve. Du skal ringe til skolens sekretzer pa tif. 33 69 79 30. Sekretaeren er til stede pa skolen fra
kl. 7.30 i eksamensperioden. Hvis du mod forventning ikke kan f4 telefonisk kontakt, sa skriv til
sekretaer og ledelse over lectio.

Du skal ogsa kontakte egen leege. Ved sygdom under eksamen skal skolen have en laegeerkleering
senest 24 timer efter eksamenstidspunktet. Din leege kan maile den til skolen. Ved terminsproverne
er det nok med en laegelig dokumentation pa sygdom, men den skal ogsa vaere modtaget af skolen
senest 24 timer efter prgvetidspunktet.

Du kan kun indstilles til sygeeksamen, hvis skolen har modtaget en rettidig laegeerklaering. Skolen
deekker ikke udgifter til laegeerkleeringer m.m.

Ved fraveer grundet dokumenteret sygdom under afsluttende praver, vil du som udgangspunkt
indstilles til sygeeksamen og dermed farst blive feerdig i august.

Regler for skriftlige eksaminer og interne prgver

Far og under prgven

Det fremgar af lectio, hvor praven afholdes. P4 eksamensbordet fremgar navn, klasse/hold og
nummer, sa du let kan finde ud af, hvor du skal sidde. Du skal sidde klar pa din plads senest 15 min
far provens officielle starttidspunkt.

Inden prgvens start skal du aflevere din mobiltelefon i slukket tilstand til vagterne pa et anvist sted.
Tasker, jakker mv. skal anbringes udenfor raekkevidde.
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Hvis farste del af din prgve er uden hjeelpemidler, skal du leegge dine hjaelpemidler pa gulvet ved
siden af dit bord, sa du let har adgang til dem, nar anden del af prgven gar i gang. Du ma ikke tage
dine hjeelpemidler frem eller benytte dig af dem, fgr vagterne giver besked.

Pragven er i gang, nar en ledelsesrepraesentant meddeler det, og det farste eksamenssaet bliver
uddelt.

Til eksamen hentes og afleveres de skriftlige eksamensopgaver pa www.netprgver.dk. Det
kreever, at du har et personligt UNI log-in og det er dit eget ansvar, at du har et UNI log-in og
kan huske din kode. Medbring desuden altid MitID, der vil skulle bruges som alternativt
login ved datanedbrud. Medbring desuden altid identifikation.

Ved interne prgver som arspraver/terminsprgver fas opgaven enten pa papir eller hentes pa
en Zahles-webside og afleveres pa Zahles afleveringsportal.

Praver uden hjeelpemidler afleveres fysisk i det udleverede omslag.

Ved aflevering af din opgave - digitalt som analogt - skriver du pa tro og love under p4, at du ikke har
brugt uretmaessig hjeelp til opgaven.

Brug af computer ved eksamen og praver

Du er selv ansvarlig for, at din computer fungerer og hvis din computer gér i stykker under praven,
ma du fortsaette med at skrive i handen. Skolen kan desveaerre ikke tilbyde dig en lAnecomputer.

Alle elever skal under praven bruge “zahle-eksamensnet”, hvor man kan tilga visse tilladte online
hjeelpemidler, fx digitale ordbager. Enkelte praver foregar helt uden hjaelpemidler.

Selvom hjeelpemidler er tilladt under din prgve, ma du aldrig bruge oversaettelsesprogrammer eller
programmer, der kan autogenerere tekst eller lign. uretmeessig hjeelp (fx Al eller translate).

Digitale opgaver skal afleveres i pdf-format og det er dit eget ansvar, at du kan gemme (i pdf) og evt.
udprinte din besvarelse, fra f.eks. maple.

Monitorering

Skolen benytter programmet ExamCookie, der viser din skaermaktivitet p4 computeren under en
skriftlig prgve og under forberedelse til en mundtlig preve og gemmer din browserhistorik. Skolen kan
desuden scanne for mobilaktivitet i eksamenstiden.

Dermed opfylder skolen sin forpligtelse pa at sikre, at dine prgveforhold lever op til reglerne —men
det er ogsa en beskyttelse af dig ift. at kunne dokumentere din aktivitet p4 computeren under
proven.

Uretmaessig hjeelp ved skriftlig eksamen og praver

Du skriver under pa, at din opgave er din egen selvstaendige besvarelse. Hvis du under praven skaffer
dig hjeelp, giver en anden eksaminand uretmeessig hjeaelp eller benytter ikke tilladte hjeelpemidler, kan
du bortvises du fra den pageeldende prgve, jf. BEK nr 3 af 05/01/2026 kapitel 6. Du kan fgrst indstilles
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tilen ny prgve i faget i den fglgende ordinaere termin (dvs. ikke til sygepraver), hvor den pageeldende
prave i forvejen afholdes, dog senest 1 ar efter bortvisningen.

Opstar der, efter endt skriftlig preve, tvivl om, hvorvidt der er brugt/modtaget uretmaessig hjzelp,
indberettes dette via censorer til skolen og ministeriet. Hvis skolen efter en vurdering bedgmmer, at
der er tale om overskridelse af eksamensreglerne, sanktioneres du ved enten bortvisning fra praven
eller karakteren -3.

Reglerne for god citatskik og plagiat finder du i ophavsretsloven. Du kan fa mere information pa
http://www.stopplagiat.nu/.

Regler for mundtlig eksamen og interne prgver

Far pragven

Du skal mgde pa skolen senest 25 minutter far pravens start og vaere klar foran prgvelokalet 10
min. fgr pravens start. Det praecise tidspunkt fremgar af lectio (normalt fra din forside). Hvis du
kommer fer tid, sa vent venligst i kantinen og ikke foran prevelokalet. Kommer du for sent, sa
kontakt straks skolens kontor, se reglerne under Eksamensreglement.

Forberedelse og eksamination

Til mange eksaminer er der forberedelsestid. Vilkarene er meget forskellige fra fag til fag og fra
niveau til niveau. Din fagleerer orienterer dig om forberedelsestid, eksaminationstid og
hjeelpemidler m.m. inden eksamensterminen. Du kan forvente at sidde i forberedelseslokale med
andre eksaminander. Under bade forberedelse og eksamination geelder skolens studie- og
ordensregler og Eksamensreglementet ovenfor.

Selve eksamen er i gang i det gjeblik, du har trukket dit spgrgsmal, materiale m.m.

Under forberedelse og til den mundtlige prave ma du ikke have din mobiltelefon/applewatch m.m.
med. Du afleverer den/det pa kontoret eller til eksaminator inden praven.

Du er selv ansvarlig for at medbringe tilladte hjeelpemidler og computer. Din fagleerer orienterer dig
om, hvilke hjaelpemidler der er tilladt. Har du din computer dben under eksaminationen, skal den st3
sa eksaminator og/eller censor kan se skaermen.

Efter praven skal du aflevere det trukne prevespgrgsmal og andet materiale fra prgven. Du kan evt.
fa det udleveret, nar hele preveholdet har afsluttet prgven. Hvis du har faet prevematerialet
udleveret elektronisk, skal du slette det.

Bedgmmelsen

Bedgmmelsen skal ske og meddeles digi direkte forleengelse af eksaminationen.

N. Zahles Skole - N. Zahles Gymnasieskole * Gymnasiet * +45 3369 7930 - Nerre Voldgade 5, 1358 Kebenhavn K - zahles.dk


http://www.stopplagiat.nu/

N. ZAHLES GYMNASIESKOLE %
Gymnasiet y .
Qé’éf)i

1851

Uretmaessig hjeelp ved mundtlig eksamen og praver

Hvis du under forberedelse eller prgve skaffer dig hjeelp, giver en anden eksaminand uretmaessig
hjeelp eller benytter ikke tilladte hjeelpemidler, kan du bortvises du fra den pageeldende prave, jf. BEK
nr 3 af 05/01/2026 kapitel 6. Du kan fgrst indstilles til en ny prgve i faget i den fglgende ordineere
termin (dvs. ikke til sygepraver), hvor den pageeldende prave i forvejen afholdes, dog senest 1 ar efter
bortvisningen.
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